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1 Innledning

1.1 Lovgrunnlag
Dette ordensreglementet er utformet i overensstemmelse med Privatskoleloven § 3-9.

1.2 Innhold og omfang

Dette reglementet inneholder regler for oppforsel, regler for sanksjoner mot elever som bryter reglene,
og regler for de prosedyrer som skal folges nar slike saker behandles.

IST er ansvarlig for elevene i1 skolemiljeet, pa tilstelninger og pa utflukter, ekskursjoner og lignende
hvor elevene er under skolens tilsyn. Dette betyr at reglementet gjelder alle slike steder og miljeer, slik
som klasserom, fellesrom, utendersarealer, pa vei til og fra skolen, eller nar undervisningen foregar
andre steder enn pa skolens omrade (prosjekter, leirskole, studieturer).

2 Hensikt, elevenes rettigheter og plikter

2.1 Mal

IST kan ses som et fellesskap av elever, foreldre og ansatte, der elevene lerer a se seg selv med et delt
ansvar for et godt felles miljo, der det legges vekt pé sentrale verdier som respekt og toleranse.

Dette reglementet er for skolen og benyttes som et verktoy for & né et slikt mél. Reglementet forutsetter
at skolen er til for elevene og at elevene onsker a bidra til et godt skolefellesskap for alle.

2.2 Elevenes rettigheter

Som elev har du bade rettigheter og plikter. Du har rett til:

A bli behandlet skikkelig av alle

Respekt fra andre for deg som individ og for dine eiendeler
Frihet fra fysisk, psykisk og muntlig mobbing eller plaging
A ha et godt lerings- og skolemiljo

a good learning and school environment

2.3 Elevenes plikter
Du har plikt til &:
e Bidra til et positivt skolemiljo
e Behandle andre pé en skikkelig mate
e Vise respekt for andre og deres eiendeler og passe pé skolens miljo
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e Ikke plage eller mobbe andre, verken fysisk, psykisk eller muntlig

2.4 Leaererens rolle

Larere har ansvaret for 4 implementere og opprettholde regler for oppfersel i hele skolen. Dette er ikke
begrenset til klasserommet, men inkluderer alle sider av skolemiljoet. Laererne har en konstant plikt til &
ta vare pd elevene, passe pa at reglene for oppfersel alltid etterleves gjennom hele skoledagen. Klare
retningslinjer og forventninger er beskrevet 1 leerernes stillingsbeskrivelse. Alle leerere mé gjore seg
kjent med denne dokumentasjonen.

2.5 Kontaktlaererens rolle

I tillegg til foregdende avsnitt, er MY P kontaktlaerer («class tutor») et viktig medlem 1 gruppen for sosial
omsorg («pastoral care») og handterer saker som blir videresendt av faglarere eller andre interne og
eksterne organer. Kontaktlerertimen kan ogsa brukes til 4 ta tak 1 oppferselsessaker og til & diskutere
andre elevrelaterte spersmal.

2.6 Sosialleder

En av funksjonene til sosialleder («pastoral leader») er & ha oversikt over skolemiljoet og samarbeide
tett med alle leerere 1 MYP. De kan ogsa samarbeide med eksterne organer nar det er nedvendig for &
bedre elevers velferd og utvikling. Sosialleder har i hovedsak en forebyggende funksjon ved IST, ved &
utvikle en god and 1 hele skolen og & ta tak 1 skoleomfattende temaer som mobbing.

2.7 Foreldre

«Foreldrene har en nokkelrolle i barns lering, og i utviklingen av deres laeringsevne — det blir en
familieoppgave. Hvis foreldre overser denne muligheten og dette ansvaret, da mangler en viktig
forutsetning for suksess» !

Ved IST ser vi foreldrene som avgjerende for & etablere god oppfersel og arbeidsmoral pa skolen. Det er
viktig at foreldrene stotter og forsterker de verdiene vi forseker 4 opprettholde. Klare
kommunikasjonslinjer mé& vere etablert mellom foreldrerepresentantene og skolen for a gi best mulig
stotte til elevene vare.

«Ingen larer alene, eller bare fra en kilde. Enhver erfaring og samhandling med andre, bidrar til lering,
kunnskap og visdom. Hvis utdanning, i sin bredeste betydning, bare overlates til skolen, da gir vi ikke
eleven nok, fordi hjem og familie har en voldsom betydning, positiv eller negativ, pa elevens holdning
og suksess»?

3 Regler, belgnning og sanksjoner

3.1 Regler for oppforsel

Skolen er et leringsmilje og en arbeidsplass for mange mennesker, bade barn og voksne. Sammen har vi
ansvar for hvordan det er pa skolen. Det er viktig & skape et godt arbeidsmilje bade for elever og ansatte
pa skolen.

http://www.memoryskills.com.au/page%20eighteen.htm

2 http://www.memoryskills.com.au/page%20eighteen.htm
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Alle elever mi folge vanlige samfunnsnormer, inklusive reglene for gode manerer. Dette betyr at
elevene vil:
e Vise omtanke og respekt for andre
Vise respekt for leringsmiljoet og arbeide for & na sitt fulle potensial gjennom skoledagen
Holde tidsfrister og mal
Gjere skolearbeidet i tide
Holde orden
Gjore sitt beste for a holde skoleomradet rent og ryddig
Ta godt vare pé alt som herer skolen til, bdde innenders og utenders, og ta vare pa lerebeoker og
annet materiell
e Ta godt vare pé personlige eiendeler og sd langt som mulig unnga & ta verdisaker med pé skolen
Folgende er ikke tillatt:
¢ Banning, slassing eller forstyrrelse av andres arbeids- eller leke-miljo
Rasistiske uttalelser eller handlinger
Mobbing
Seksuell trakassering
Trakassering pa bakgrunn av religion eller tro

3.2 Belgnning

Det er viktig at elever blir belonnet nir de meter eller overgar védre forventninger. Positiv tilbakemelding
er sveert viktig og ber vare 1 fokus for skolen for oppfersel, akademiske resultater og holdninger. Dette
kan dreie seg om arbeid, innsats eller oppfersel. Det er tre grunnleggende nivéer:

e Niva 1 — Skriftlige eller muntlige kommentarer og klassebaserte belonningssystemer.

Det er veldig viktig at elever vet nar de har gjort det bra, og et enkelt «Bra gjort!» eller lignende er en
positiv bekreftelse pé akseptabel oppfersel. Kontaktlerer og faglaerere kan dele ut bronsepremier nér
elever har arbeidet spesielt bra, stitt for elementene 1 IB Laringsprofil, vaert spesielt kreative og/eller
vist respekt og omsorg for andre pa skolen. Det kan gis stjerner/kommentarer i elevarbeidet eller
muntlig, og de kan ogsa registreres i skolens disiplinsystem (ManageBac) som en positiv
tilbakemelding. Denne type belonning er vanligere og mer klassebasert enn de folgende nivdene.

e Niva 2 — Selvpremie (sertifikat)
Hvis en elev langt overskrider forventningene, kan de belennes med et sglvsertifikat. Det kan deles ut
for et fremragende arbeid, en uventet stor innsats, eller for oppfersel — slik som & hjelpe en yngre elev pa
lekeplassen. Fag- eller kontaktlereren informerer elevens foreldre pr. e-post og eleven mottar
utmerkelsen pa en samling.

e Niva 3 — Gullpremie (sertifikat)
Hvis en elev fremstir med et originalt og fremragende stykke arbeid, en uvanlig arbeidsinnsats, eller
eksemplarisk personlig fremferd, da kan de fa et gullsertifikat. Fag- eller klasselerer informerer elevens
foreldre pr. e-post og eleven mottar utmerkelsen pa en samling. Gullpremier deles ut pa skolens
arsavslutning til elever som har vist frem alle sider ved IBs laeringsprofil og skolens formal gjennom
hele éret.

Frekvens
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Som beskrevet over, vil gullsertifikatet vaere en «gullstandard» og skal veare en sjelden og heyt verdsatt
begivenhet. Selv kan deles ut nér laereren synes det er pd sin plass, men skal fortsatt ses som en spesiell
hendelse. Ulike mél settes for ulike elever. Grunnene for 4 fa et sertifikat kan variere fra elev til elev.

3.3 Typer sanksjoner

Brudd pa regler og reglement kan sanksjoneres som beskrevet i dette kapitlet, med mindre annet er
angitt.

Alle sanksjoner ber gjores slik at elevene forstdr hvilke regler som er brutt og hvorfor skolen ser seg
nedt til & reagere. Sanksjoner skal sta i rimelig forhold til regelbruddet. Eleven skal, om mulig, gis
anledning til & gjere opp for sine handlinger.

Folgende tiltak iverksettes:

Nér eleven er informert om de forventninger som gjelder, ma de innse at a bryte disse reglene har en
konsekvens. Det r viktig at eleven skjonner hva de har gjort galt og blir gjort oppmerksom pa at dette er
et valg de har gjort. Innenfor en skoletime, kan en elev na ett av tre nivier, som forklart nedenfor. Hver
gang en regel brytes, flyttes de til neste niva. Sanksjonene nedenfor er forslag, som tar som
utgangspunkt at vére elever oppferer seg bar og at vi har stettende foreldre. Disse niviene ber vaere slatt
opp 1 alle klasserom.

Niva 1 — Muntlig advarsel

Hvis en elev ikke folger klassereglene, ber de fa en muntlig advarsel. Det ma gjores tydelig for eleven at
det har skjedd, det md ogsé vere klart hva det er de har valg & gjore galt. For en muntlig advarsel, ber
eleven fi en uformell oppfordring om & oppfore seg ordentlig. Det er opptil leererens vurdering om det
er nodvendig & gi en nivd-1 muntlig advarsel med en gang. Tilfelle der oppferselen har vert diskutert
tidligere, for eksempel om utstyr, yttertoy osv., kan det vere riktig med en umiddelbar muntlig advarsel.

Niva 2 — Skriftlig advarsel

Hvis en elev bryter en regel for annen gang, vil de fa beskjed om at de vil motta en skriftlig advarsel.
Denne vil vare 1 form av en e-post til elevens foreldre med informasjon om hendelsen. Pa dette punkt
fyller leereren ut et hendelsesskjema (se vedlegg) som gis til elevens kontaktlarer.

If a student breaks a rule for a second time then they are told they will receive a written warning. This
will take the form of an e-mail to the child’s parents informing them of the incident.

At this point the teacher fills in an incident form (see appendix) which is passed to the student’s tutor.

Niva 3 — Bortvisning

Hvis en elev nér niva 3, blir de fjernet fra klassen for 4 arbeide resten av dagen i et rolig omrade (eller
sammen med en lerer). Rektor skal informeres og involveres. Dette er et enkeltvedtak og skal felge
de bestemmelser som gjelder for enkeltvedtak. Skolen tar kontakt med foreldrene og vil vanligvis be om
et mote. De fleste saker vil bli lgst for de nar dette nivaet. Niva 3 ber bare brukes 1 eksepsjonelle tilfelle.

Alvorlige hendelser

Hvis en elev er innblandet i en alvorlig hendelse, for eksempel slasskamp, blir de fjernet fra
undervisningen umiddelbart uten & gé gjennom de tre nivéene. I slike tilfelle blir foreldrene kontaktet og
1 de fleste tilfelle blir eleven sendt hjem. Ogsa dette behandles som enkeltvedtak.

Rapportkort
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Hvis et barn blir en gjenganger i & bryte regler (for eksempel, men ikke begrenset til, tre niva-2-
hendelser pa en uke), vil det bli utarbeidet en spesiell rapport. Dette innebaerer at eleven far spesifikke
maél, for eksempel & ta med seg riktige hjelpemidler. For hver skoletime skal lereren skrive inn en
kommentar og signere rapportkortet («report card», se vedlegg).

Mailkort

Hensikten med malkort («target cards») er a hjelpe elever a utvikle seg pd omrader der de har
vanskeligheter. Malkort utarbeides av kontaktlerer i samarbeid med andre lerere og skal jevnlig bli
vurdert og signert. Bade rapportkort og mélkort finnes 1 folderen «policies», under folderen
«discipliney.

Utdyping

Lererne star fritt til & legge til egne klasseromsregler, sé lenge elevene er tydelig informert. Elever
begynner hver ny time (dobbelttimer i ett fag teller som én time) med «blanke ark»; konsekvenser fra
tidligere kan ikke trekkes med.

ManageBac online-system

Alle saker som gjelder oppforsel ma legges inn i skolens online-system, kalt ManageBac. Dette er for &
sikre at andre faglerere er oppmerksom péa en mulig utvikling og at disse hendelsene blir registrert
administrativt. Kontaktleerere skal holde oversikt over advarsler som er delt ut i deres klasse og
identifisere eventuelle bekymringsfulle forhold som kan tas opp i l&erermeter eller med sosialleder.

Generelt folger vi sanksjonsreglene over. I spesielle tilfelle, kan mindre strenge sanksjoner benyttes.
Hvis det har vert brudd pa skolens regler og reglement, gjelder tilsvarende. Elever skal overholde de
palagte sanksjonene.

Elever skal overholde de sanksjoner de blir tildelt. Fysisk avstraffelse eller annen mishandling tolereres
ikke. Fysisk arbeid, som reparasjoner eller rengjoringsoppgaver som blir palagt etter forseelser, regnes
ikke som fysisk avstraffelse.

Kollektiv avstraffelse kan ikke benyttes for handlinger som er utfert av noen medlemmer av en gruppe.

3.3.1 Utvisning (Privatskoleloven § 3-10)

En laerer kan bortvise en elev for resten av undervisningstimen, men alle bortvisninger ut over dette kan
bare beslutte av rektor og er enkeltvedtak. Beslutningen skal formidles til foreldrene pa bade engelsk og
norsk. Foreldrene har rett til & fremsette skriftlig klage pa beslutningen. Slike klager vurderes av styret
og blir deretter oversendt Fylkesmannen for behandling.

I ekstreme tilfelle kan skolen beslutte & utvise elever for sine handlinger. Etter norsk lov, kan skolen
utvise 8. — 10.-klasse-elever for inntil tre dager, mens elever i 1. til 7. klasse kan utvises fra
undervisningen i enkelttimer og for resten av dagen. Utvisningen vil vare i forhold til forseelsen og vil
bli besluttet av rektor 1 samarbeid med PYP/MYP koordinator. For beslutning tas, skal eleven ha en
mulighet til & forklare sine handlinger muntlig og gis anledning til & ha med seg en stottespiller. De skal
ogsa fa anledning til korrigerende tiltak som bruk av elevmegling eller konfliktrad. I alle slike saker skal
det gjores enkeltvedtak.
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Foreldre/foresatte skal informeres for en elev utvises. Se ogsa avsnitt 3.5 i dette reglementet om
enkeltvedtak.

3.4 Spesifikke forseelser og sanksjoner

3.4.1 Ulegitimert fraveer

Hvis elever kommer for sent eller er fravaerende fra skolen uten tillatelse, vil foreldre/foresatte blir
kontaktet for & fa bekreftet arsaken til fravaret. Tiltak som settes i verk ma sees i sammenheng med
arsak og eventuelt hyppigheten av fravaret.

Foreldre ber involveres nar fraver, inkludert & komme for sent, pavirker elevens lering eller er
forstyrrende for hele klassens leringsmilje. Foreldre m& ogsd informeres om ansvaret de har for
elevens frammete 1 hht. Oppleringsloven § 2-1. I forbindelse med permisjon eller annet godkjent
fraveer fra skolen, har skolen egne regler (se vedlegg om kriterier for gyldig fraveer og henvisninger til
relevante norske lovbestemmelser).

3.4.2 Mobbing og voldelig adferd
Vold eller trussel om vold tolereres ikke ved IST. Mobbing er definer som fysisk og/eller psykisk
angrep som over tid er rettet mot én eller flere elever og/eller ansatte. Dette ansees ogsé som vold.

Skolen har en anti-mobbe-strategi som er godkjent av styret.

Elever som truer med eller utferer vold kan bortvises fra undervisningen eller skolen (se om utvisning i
avsnitt 3.3). Foreldre til de som er involvert vil bli kontaktet av skolen. Alvorlig vold kan bli anmeldt.

3.4.3 Farlig gjenstander brakt til skolens omrade

Det er ikke tillatt & ta med farlige gjenstander til skolen, nar det er usannsynlig at de er tenkt brukt til et
passende formal. Farlige gjenstander kan bli beslaglagt av skolen. Ulovlige gjenstander kan bli
overlevert til politiet. Andre beslaglagte gjenstander blir levert til elevens foreldre etter skoletid.

3.4.4 Forbudte stoffer

Det er forbudt & vare beruset, eller a bruke, lagre, selge eller vare i besittelse av tobakk, snus, alkohol
eller andre rusmidler pa skolens omrade. Skolen kan beslaglegge forbudte stoffer som tas med til
skolens omrade. Ulovlige stoffer blir overlevert til politiet. Foreldrene skal informeres umiddelbart.

3.4.5 Hearverk

Herverk kan gjelde skolebygningen eller andre eiendeler som tilherer elever, ansatte eller skolen.
Forsettlig eller uaktsomt skadeverk eller haerverk pé skolens eiendom og utstyr kan fere til skonomisk
krav mot foreldre /foresatte. Dette gjelder ogsa tap eller adeleggelse av beker og annet utstyr, se
Skadeerstatningsloven § 1-1 og 1-2.

Elever som er involvert i haerverk, kan bli palagt & rydde opp og reparere den skaden de har forvoldt.
Arbeidet skal sta i rimelig forhold til handlingen og veare noe eleven er i stand til & gjore.

3.4.6 Mobiltelefoner og internett

Bruk av mobiltelefon

Mobiltelefoner er ikke tillatt brukt av elevene i skoletiden uten tydelig tillatelse fra leereren. I tilfelle av
uautorisert bruk, kan mobiltelefonen beslaglegges for resten av dagen.
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For gjentatte brudd pé reglene for mobiltelefonbruk, vil telefonen bli beslaglagt og ma hentes av
foreldrene sammen med et brev om det som har skjedd og en pdminnelse om at gjentatte brudd pa
skolens regler kan fore til nedsatt oppforselskarakter.

Internett

Skolens internettilgang vil normalt bare bli brukt til undervisningsformal. Dette gjelder ogsa bruk av e-
post. Denne regelen betyr ikke at skolens nettilgang vil vaere tilgjengelig for elevene utenom organisert
undervisningstid.

9: og 10.-klasse kan benytte sine baerbare datamaskiner 1 pausene, sa lenge innholdet som lastes inn ikke
er upassende.

Hvis elevene bryter reglene, kan de avhengig av situasjonen miste retten til & bruke skolens nett. Elever
som bryter reglene kan ogsa paferes sanksjoner som vist i avsnitt 3.3 i dette reglementet. Ulovlig adferd
kan bli anmeldt.

3.4.7 Konsekvenser av juks

Juks eller forsek pa juks har konsekvenser for karaktersetting 1 orden og oppfersel. Hvis en elev har
jukset ved en preve, vil preven vere ugyldig. Elever i videregdende skole ber gjeres oppmerksom pé
muligheten for at de ikke far standpunkt- eller sluttkarakter.

En eksamen i et fag kan annulleres hvis eleven har jukset eller forsekt a jukse til eksamen. Kansellering
av eksamen besluttes av rektor. En beslutning om annullering av en eksamen kan appeleres til
Fylkesmannen. Eleven skal gis anledning til & fullfere eksamen pé eksamensdagen.

3.4.8 Kriminelle forhold

Hvis det mistanke om kriminelle forhold, kan rektor be om politibistand. Elevens foreldre/foresatte skal,
sé langt som mulig, gis muntlig beskjed samtidig med at det sekes politibistand. Foreldre/foresatte skal
orienteres skriftlig om grunnlaget for at politiet er trukket inn.

3.5 Enkeltvedtak

En beslutning om a utvise en elev for en hel dag eller flere dager betraktes som et enkeltvedtak etter
Forvaltningslovens kapittel 5. Andre sanksjoner og korrektive tiltak vil normalt ikke kreve enkeltvedtak.
Hvis beslutningen anses & ha stor betydning for enkelteleven (f.eks. beslutning om bortvisning fra
spesielle arrangementer), ber rektor likevel folge prosedyrene for enkeltvedtak.

3.6 Kontakt med politiet

Ulovlige handlinger pa skolens omride kan anmeldes. Det vil normalt veere den forneermede som gér til
anmeldelse, men skolen kan hjelpe til med & utarbeide anmeldelsen.

4 Fastsetting av karakterer i orden og oppfersel

Nér karakteren i orden og oppfersel skal fastsettes, skal det legges vekt pa om elevene overholder
skolens regler og reglement. Ulegitimert fraver kan fore til redusert karakter 1 orden og oppforsel
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Nér den endelige karakteren i orden og oppfersel skal fastsettes, vil skolen legge vekt pa elevens
oppfersel pa skolens omrade og i enhver aktivitet knyttet til skolens ansvarsomrade. Skolen vil ogsd
legge vekt pa hvordan elever oppferer seg overfor andre elever, lerere og andre ansatte. Man kan ogsa
trekke inn hvordan elever oppferer seg mot hverandre pa skoleveien.

Karakteren 1 orden og oppfersel skal vanligvis ikke legge vekt pé isolerte enkelthendelser.

5 Prosedyrer
Behandling av et brudd pé reglementet folger prosedyrene gitt i Forvaltningsloven, inkludert kapittel
IIT - VI. Ved beslutning folges folgende prosedyre:

1. Skolen skal forvisse seg om at saken er godt dokumentert og at beslutningen er rimelig sett i
forhold til sakens innhold

2. For alvorlige korrektive tiltak settes inn, skal eleven ha rett til & forklare seg til den som skal ta
beslutningen. Eleven har rett til & ha en person med seg til et slikt mate. Beslutningen skal
begrunnes.

3. Begrunnelsen skal gis samtidig med at eleven far beskjed om beslutningen, med mindre spesielle
forhold gjer dette vanskelig. Begrunnelse kan gis muntlig, men der den formaliseres som et
Enkeltvedtak og i andre alvorlige tilfelle, skal begrunnelsen gis skriftlig.

4. Elevens foreldre skal fa informasjon om hendelsen og om skolens beslutning. Deres rett til klage
1 henhold til Forvaltningsloven skal angis. For alvorlige tilfelle, skal informasjon om saken gis
for beslutning er tatt. For mindre alvorlige tilfelle, kan informasjonen gis pa neste mote med
foreldrene.

5. Fylkesmannen er klageinstans for Enkeltvedtak etter Opplaringslovens § 15-2. En klage pé en
avgjorelse vil forst bli sendt til skolen som tok beslutningen. Hvis skolen ikke omgjer sin
beslutning, vil klagen bli videresendt til Fylkesmannen for behandling.

6 Kunngjering
Ordensreglementet skal gjores kjent for elever, foreldre og ansatte ved starten av hvert skoleér.
Reglementet skal vare tilgjengelig pa skolens websider.
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Vedlegg - Gyldig fravaer
Skolen aksepterer folgende gyldige fraveer:

e Permisjon inntil én dag — skriftlig dokumentasjon til kontaktlaerer, med angivelse av dato,
tid og arsak

e Permisjon inntil to uker — skriftlig soknad til rektor, med angivelse av datoer, reisemal,
og en begrunnelse for at dette méa gjores 1 skoletiden

Rektor vil henvise forespersger om alt over to uker direkt til kommune skolesjefen 1 henhold til norsk
lovverk.

Skolen folger disse norske lovbestemmelsene:

e Opplzringslova:
§ 2-11. Permisjon fra den pliktige opplaeringa
Nar det er forsvarleg, kan kommunen etter sgknad gi den enkelte eleven permisjon i inntil to
veker.

Elevar som hgyrer til eit trussamfunn utanfor Den norske kyrkja, har etter sgknad rett til & vere
borte fra skolen dei dagane trussamfunnet deira har helgedag. Det er eit vilkar for retten at
foreldra sgrgjer for ngdvendig undervisning i permisjonstida, slik at eleven kan fglgje med i den
allmenne undervisninga etter at permisjonstida er ute.

e Privatskolelova:
§ 3-13.Permisjon fra den pliktige grunnskoleopplaeringa
Nar det er forsvarleg, kan skolen gi den enkelte eleven i grunnskolen permisjon i inntil to veker.
Ved avgjerd etter feresegna gjeld forvaltningsloven. Avgjerd om permisjon er enkeltvedtak, jf.
forvaltningsloven § 2. Departementet er klageinstans.
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